
 
 
Unsere Kanzlei in Echzell (Wetteraukreis) besteht aus einer Berufsträgerin und 6 Mitarbeiter*innen. 
Wir betreuen Mandanten aus Handel und Handwerk, aus dem produzierenden Gewerbe und dem 
Dienstleistungssektor in allen steuerrechtlichen und betriebswirtschaftlichen Fragen. Unsere 
Mandantschaft besteht aus Einzelunternehmen, Freiberufler, Personen- und Kapitalgesellschaften 
sowie Privatpersonen, insbesondere mit Kapital- und Immobilienvermögen. 
 

Wir suchen für unser Team in Teilzeit/Vollzeit ab sofort  

Steuerfachangestellte*r, Steuerfachwirt*in oder Bilanzbuchhalter*in 
(m/w/d) 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Jahresabschlüsse (Bilanzen sowie Einnahmen-Überschuss-Rechnungen), 
• betriebliche und private Steuererklärungen, 
• Unterstützung der Kanzleiinhaberin in den täglichen, berufstypischen Belangen 

(z. B. Vorbereitung von Anträgen, Statistiken, Fragebögen (ELSTER) u. ä.) 
• fachlich vielseitig, größtenteils digital 
• Verwaltungsabläufe mit Fristenüberwachung und digitalem Dokumentenmanagement (DATEV 

Eigenorganisation Classic) 

Ihr Profil: 

• Idealerweise verfügen Sie über eine abgeschlossene Ausbildung zur/m Steuerfachangestellten, 
Steuerfachwirt*in oder Bilanzbuchhalter*in (m/w/d) sowie EDV-Kenntnisse in DATEV, WORD 
und EXCEL. 

Wir bieten Ihnen: 

• einen kleinen Kreis von engagierten und netten Kolleg*innen 
• freundliche, helle Kanzleiräume mit modernem Arbeitsplatz 
• kurze Wege und immer offene Ohren – sowohl bei der Chefin als auch im Kolleg*innenkreis 
• Selbständiges Arbeiten als direkte*r Ansprechpartner*in der Mandantschaft 
• Förderung durch Weiterbildungen 
• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit fairem Gehalt und zusätzlichen Benefits 
• flexible Arbeitszeiten mit Möglichkeit zum Homeoffice und Teilzeitmodellen 

Sowohl Berufseinsteiger als auch Bewerber mit Berufserfahrung sind herzlich willkommen!  
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen sowie Ihre Gehaltsvorstellung zu: 

• entweder per E-Mail an k.winter@steuerkanzlei-echzell.de 
• per Briefpost an 

Steuerkanzlei Echzell, Kerstin Winter 
Am Sauerborn 13,61209 Echzell 

Fragen beantwortet Kerstin Winter gerne auch telefonisch unter 06008/91789-0 

mailto:k.winter@steuerkanzlei-echzell.de

